MIMARI RESTORASYON PROGRAMI
UYGULAMA RAPORU YAZIM KILAVUZU

Meslek Yiiksekokulumuz ogrencileri tarafindan zamaninda teslim edilmeyen ve bu
kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz ve 6grenci,
Is Yeri Uygulama Egitiminden basarisiz sayilir.

*Uygulama Raporlar1 teslim edilmeden 6nce; Firmadaki Is Yeri Egitim Sorumlusu
tarafindan Haziran Puantaji onaylanmis ve ""Degerlendirme Notu'" sisteme girilmis olmasi
zorunludur.

1.RAPOR YAZIM PLANI
Uygulama Raporu asagidaki boliimlerden olusur. (20 sayfadan az olamaz.)

D1s kapak

I¢ kapak

Boliim 1. Isletme bilgileri

Boliim 2. Ara Rapor Metni (1. Ve 9. Haftalar arasini igeren daha 6nce dijital olarak teslim
etmis oldugunuz rapor)

Boliim 3. Uygulama Rapor Metni (10. Ve 15. Haftalar arasinda yapilan isler)

Boliim 4. Ekler
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NOT 1: Uygulama Raporuna CD eklenmesi zorunludur.

CD igerisinde Ara Rapor ve Uygulama Raporu Metin ve Ekleri ayr1 dosyalar seklinde yer
almalidir.

NOT 2: Uygulama Raporu, A4 boyutunda tek sayfaya renkli yazdirilarak; Beyaz CILT ( On
kismu seffaf, kenar telli kismu seffaf ve arka kapak kismi beyaz olmak zorundadir) ciltlenmis
sekilde ilgili 6gretim elemanina sunulacaktir.

CILTLEME ASAGIDAKI SEKILDE OLACAKTIR.
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NOT 3: Uygulama Raporunun her sayfasinda Is Yeri Egitim sorumlusunun adi-soyadi, imzasi
ve sirket kasenin bulunmasi zorunludur.

NOT 4: Rapor sayfalar1 sadece fotograftan olusamaz. Sayfaya eklenecek fotograflar sayfanin
yarisini gecmemelidir.

< Béliim 1. Isletme bilgileri: isyeri Uygulamasi yapilan kurulusla ilgili; kurulusun adi ve
adresi, faaliyet alani, gelisimini tanitan kisa tarihgesi, ¢alisan eleman sayisi, isletmenin imal
ettigi lriinler, vb. bilgiler yer almalidir.

< Bolim 2. Ara Rapor Ana Metni: 1. Hafta ve 9. Haftalar arasinda yapilan
calismalardan olusmalidir.
< Boliim 3. Uygulama Rapor Ana Metni: 10. Hafta ve 15. Haftalar arasinda yapilan

caligmalardan olusmalidir.

< EKkler: is Yeri Uygulama Egitimi calismas: sirasinda yapilan c¢izimler, verilerden
olusmaktadir.

CD veya DVD zarf igerisinde raporun sonuna zzimbalanmahdir. Zarfin tizerine EKLER
yazilarak igerigi asagida belirtilen sekilde olmasi zorunludur.

Her bir “EK” sunus sirasina gore;

Ara Raporu klasorii i¢inde

Ek-1 (Ara Rapor)’un Word dosyasi,
Ek-2(Cizimler),

Ek-3(Fotograflar)

Uygulama Raporu klasorii iginde

Ek-1 Uygulama Raporu (Word dosyast) ,

Ek-2 Cizimler,

Ek-3 Projeler,

Ek-4 (Fotograflar) seklinde numaralandirilmalidir.

2.RAPOR YAZIM KURALLARI
» Ara Rapor, bilgisayar ortaminda Microsoft Word programi ile hazirlanmalidir.

» Yazi tipi Times New Roman ve boyutu 12 punto olmalidir.

> Yazi rengi siyah segilmeli, italik ve benzeri el yazis1 karakterleri kullamlmamahdar.

» Kelimeler arasinda kullanilan virgiil ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

» Ana bolim bagliklari, koyu biiyiik harf ile Times New Roman ve 12 punto boyutunda
yazilmasi zorunludur.



3. UYGULAMA RAPORU TESLIM SEKLI

Uygulama raporu hem mail hem de basih ciltli hali elden veya kargo ile ilgili izleyici 6gretim
elemanina gonderilecektir.

v’ E-posta: imzali ve kaseli Is Yeri Uygulama Egitimi Uygulama Raporu taramp pdf
formatina getirilerek Izleyici Ogretim Elemanmna Delirtilen tarihe kadar e-posta ile
iletilecektir.

E-postalar belirtilen tarih aralklarinda gonderilmedigi takdirde degerlendirme
yapilmayacaktir. Istenilen tarihte ulasip  ulasmamasi tamamen  $grencinin
sorumlulugundadir.

v' Basih ciltli dosya: Yukarida belirtilenlere gore hazirlanms Uygulama raporu Imzal, kaseli

hali ciltlenerek ilgili izleyici Ogretim Elemanima belirtilen tarihe kadar ulasmis olmasi
gerekmektedir.

Elden veya kargo ile gonderim gergeklestirebilirsiniz.

Kargo ile gonderilen evraklarin ulasip ulagsmamasi kayip olmasi vs. tiim durumlardan
ogrenci sorumludur. Bu nedenle kargo takiplerinden 6grenci sorumludur.

*Posta yolu ile gonderecek 6grencilerin alici kismina “Kula Meslek Yiiksekokulu (izleyici
ogretim elemanin adi-soyadi)” yazmasi zorunludur.

Adres: Kula Meslek Yiiksekokulu 4 Eyliil Mahallesi 299 Sokak No:4 Kula/MANISA

4.RAPOR DUZENI
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IS YERI UYGULAMA EGHTIMI
UYGULAMA RAPORL

1-Dis Kapak 2-Ig Kapak 3-isletme Bilgileri 4-Ara Rapor Metni

En son paylasilan
sablon (zerinden

s (10.-15. hafta arasi) Sayfalara )
MESLEK YOKSEKOKULU Vizedeki formatta Sigamayan fotograf,
e kR vapilan isler EKLER gizim vb. materyali
yazilacak rapor sonuna ekler
Ozet tiim staj bashg altinda
dénemini ekleyebilirsiniz.
kapsayacak

5-Uygulama Raporu

Bu siralamayla hazirlanan tiim sayfalar tek bir cilt ile birlestirilecek arka
sayfasina CD zimbalanarak ilgili izleyici 6gretim elemanina ulastirilacaktir.



