Sira HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
No TAMAMLANMA
SURECI
1-Meslek Yiiksekokulumuz birim ve personellerini ilgilendiren
. hususlarda bir d ,
Kurum ici genel ve ususiarda pbir durum veya yazi | 15 Ginii

dagitimli yazigmalar

2-Meslek Yiiksekokulumuz birim ve personellerine duyuru,
talimat, bilgi istemi vb. yazigmalar

Akademik Personel Atama (Ogr.

1- Miiracaat Formu (Dilekge)
2- Ozgegmis,

3- Mezuniyet Belgesi

5- ALES sonug belgesi

[lan edilen tarihler

Uyesi)

3- Yayinlar

Gor.) igerisinde
2 6- Y. Lisans Belgesi veya alani ile ilgili tecriibe belgesi
7- Niifus Ciizdan Sureti
8- 2 Fotograf
1- Dilekge
X Gorev Siiresi Uzatim (Dr. Ogretim 2- AED Formu 5 is gini




Kimlik Kart1 Cikarilmas1 Talepleri

3-Kisinin niifus ciizdanm fotokopisi."

Sira HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
N
0 TAMAMLANMA
SURECI
Yurti¢i ve Yurtdigt Gorevlendirmeler | 1- Dilek¢e —Miiracaat formu
4 (1 Haftaya kadar yolluksuz- 2- Davet Mektubu 1 i giinii
yevmiyesiz) 3- Kabul Belgesi
1- izin formu Elektronik Belge Yénetim Sistemi (EBYS)
lizerinden
_ 2- Hastalik Raporu
Akademik ve Idari Personel 1 is oiinii
A < s glinli
> Izin Islemleri 3- Dogum Raporu
4- Oliim Belgesi
5- Evlenme Belgesi
6 Belge Istegi (Ilgili Makama) 1- Kisi Beyani dilekge 2 saat
. ) 1- Personelin ilgili makama verilmek {izere istenen bilgileri acik¢a C
7 Personel Calisma Belgesi Talepleri belirten dilekcesi. 1 15 gin
1-Personel kimlik kart1 talep formu.
3 Akademik ve Idari Personelin Personel 2-Kisiye ait son 3 ayda ¢ekilmis 1 adet vesikalik fotograf. 5 Is giini




Sira HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
N
0 TAMAMLANMA
SURECI
_ 1-Atama Onay1
9 Akademik ve Idari Personel 2-Terfi Onay1 o
Aylik Maas Odeme Islemleri 3-Hastalik Izin Onaylar1 5 is gini
4-llgililere ait Kisisel Belgeler (Yabanci Dil — Sendika vb.)
10 Mal Bildirimi slemleri 1- Mal Bildirim formu. 1 ig glinii
Giris belgesi(Fatura-Uretim Maliyet Raporu-Hibe teslim alma
formu-devir ¢ikis Tasinir Islem Fisi-Tasmnir Istek Belgesi- Tasmir
11 Tasmir Mal Kayit Islemleri Islem Cikis Fisgi- Zimmet Raporu-Dayanikli Taginirlar listesi Devir | 3 is giinii
Istek Formu- Zimmet Degisim ve Teslim Formu-Hurda Bildirim
Formu
12 Ogrenci Belgesi 1- Dilekge 1 is giinli
13 | Transkript (Not Durum Belgesi) 1- Dilekge 1 ig glinli




Sira HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
No TAMAMLANMA
SURECI
1- Basvuru dilekgesi
2- Transkript
3- Disiplin cezasi alip almadigina dair belge.
4- Ogrenci Belgesi
14 Yatay Gegis Islemleri 5- OSYS yerlestirme sonug belgesinin internet ¢iktisi. [lan edilen tarih araliginda
6- Onayl1 6gretim plan1 ve ders icerikleri.
7- Ikinci Ogretimden Birinci Ogretime Miiracaat Eden Ogrenciler
I¢in %10’a Giris Belgesi
8-Yatay Gegis Yapmasinda Sakinca Olmadigina Dair Belge
15 Burs Islemleri 1- Basvuru Formu ve Ek Belgeler [lan edilen tarih araliginda
Elektronik ortamda (UBS) {izerinden ders se¢imlerinin yapilmast, Ak?d?mik :Fakvimde
16 Kayit Yenileme harg iicretlerinin yatirilmasi. ( II. 6gretim 6grencileri ) ‘pel@len stireler
icerisinde
17 Kayit Dondurma (Ogrenime 1-Dilekge 5 is giinii

ara verme)

2-Gerekge Belgesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz




ILK MURACAAT YERI IKINCI MURACAAT YERI

Ad1 ve Soyadi Lale Kamile CELEBI Ad1 ve Soyadi Ahmet Yavuz CAMLI

Unvam Yiiksekokul Sekreteri Unvam Yiiksekokul Midiirii

Adres Manisa Celal Bayar Universitesi | Adres Manisa Celal Bayar Universitesi
Kula Meslek Yiiksekokulu Kula Meslek Yiiksekokulu
Midiirligi Mudiirligi

Telefon 0(236) 816 40 60 Telefon 0(236) 816 40 60
0(236) 816 40 62 0(236) 816 40 62

Faks 0(236) 816 40 66 Faks 0(236) 816 40 66

e-Posta e-Posta ahmetyavuz.camli@cbu.edu.tr




